
 

 

 

 

Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle in Mühlheim am Main suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/einen 

Referenten/-in für Öffentlichkeitsarbeit und neue Medien (m/w/d) in Vollzeit.  

Der Hessische Städte- und Gemeindebund e.V. (HSGB) ist der mitgliederstärkste kommunale 
Spitzenverband der kreisangehörigen Kommunen in Hessen. Er bündelt gemeinsame Anliegen und 
Belange seiner Mitgliedsstädte und -gemeinden und vertritt sie gegenüber dem Hessischen Landtag, 
der Hessischen Landesregierung sowie gegenüber anderen Körperschaften und Organisationen. 
Darüber hinaus leistet der HSGB Rechtsberatung und Prozessvertretung für seine Mitglieder. 

   

Das sind Ihre Tätigkeiten: 

- Erstellung und Veröffentlichung von Verbands- und Pressemitteilungen 
- Organisation und Pflege der Medienkontakte 
- Fortentwicklung des Öffentlichkeitsbildes des Verbandes 
- Gestaltung und Pflege der Website des HSGB 
- Redaktionelle Mitarbeit bei der Verbandszeitschrift und eines regelmäßigen Newsletters 
- Referententätigkeit, auch in der Gremienarbeit des Verbandes 
- Strategische Planung und Begleitung von Maßnahmen bei Digitalisierung, E-Government, 

Cybersicherheit und Datenschutz 

 

Voraussetzungen für die Bewerbung: 

 ein abgeschlossenes Hochschulstudium; Und/oder Volontariat im journalistischen Bereich 
 hohe Kompetenz in der journalistischen Aufarbeitung verbandlicher Themen 
 profunde Kenntnisse von Verwaltungsabläufen auf kommunaler Ebene  
 sicheres und freundliches Auftreten, Kontaktfreude und Dienstleistungsorientierung 
 selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und 
 versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen und Kenntnissen in der Arbeit mit CMS 

 

Wir bieten eine unbefristete Anstellung mit einer Vergütung nach den Vorschriften des TVöD, 
beginnend mit der Entgeltgruppe E 13, einschließlich der Sozialleistungen des Öffentlichen Dienstes, 
wie z.B. eine Zusatzversorgung. Aufstiegsmöglichkeiten sind vorhanden. Sie arbeiten im 
überschaubaren Team unserer gut ausgestatteten Geschäftsstelle und erhalten eine gründliche 
Einarbeitung für diese vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 31.08.2024 mit Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnissen und Angabe des Einstiegstermins an den Hessischen Städte- und Gemeindebund, Herrn 
Geschäftsführer Harald Semler, Henri-Dunant-Str. 13, 63165 Mühlheim, oder per Mail an 
personal@hsgb.de. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 


